C Cooperacién Programa Prevencién de |a Violencia y
Espanola el Delito contra Mujeres, Nifiez y
RRON ERORER GUATEMALA Adolescencia en Guatemala
INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081
Nombre completo del contratista Marilyn Elizabeth Rivera Ortega
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/14/2022/SE
Periodo del Informe Del 01 al 31 de agosto del 2022
No. | Actividades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades
. Ny} ﬂ hile realizadas
T ~hayar o, |a lFgisiee | vt la g:satg:(d;;n la logistica, preparando material
reallz‘acmn e actividades de visibilidad del Programa PREVI,
relacionadas  a  talleres vy computadora, cafionera, banners, listados de
reuniones  de trabajo del | participantes y material |didactico para el
Programa, dentro y fuera de la | proceso de fortalecimiento de capacidades
Sede de Escuintla de acuerdo a | técnicas del personal de la Subdireccion
las programaciones. General de Prevencion del Delito -SGPD- del
departamento de Escuintla, del modulo Il VALLR
_ Se apoy6 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI,
computadora, cafionera, banners, listados de
participantes y material didactico para el
fortalecimiento de capacidades técnicas del
Médulo I 'y 1l para| las” Comisiones
Municipales de Prevencion -COMUPRE-, de
los  municipios de: Escuintla, Palin,
Guanagazapa, San José, lztapa, Santa Lucia
Cotzumalguapa y Masagua del Departamento
de Escuintla.
Se apoyé en la Iogilstica, preparando
computadora, cafionera, beTmners, listados de
participantes para las viPitas técnicas de
acompafamiento en el proceso de
implementacién del modelo de atencion
especializada para juzg;dos de paz en
coordinacion con el personal de la secretaria
de la mujer y género del organismo judicial, :
visitas realizadas en los Juzgados de Paz de
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No. | Actividades segin contrato Resultados obtenidos de las actividades

) T realizadas
los municipios de Tiquisate, Puerto San José
y Palin. +

Se apoyé en la logistica, preparando
computadora, cafionera, banners, listados de
participantes para el evento “Mafana
deportiva” en el marco del Dia Internacional
de la Juventud en el municipio de Escuintla,
Departamento de Escuintlal.

Se apoyd en la logistica, preparando
computadora, cafionera, banners, tableros,
sillas, manteles, sobre manteles y listados de
participantes para la reunion del embajador de
Espafa con los actores locales del municipio
de Escuintla.

Se apoyo en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI,
computadora, cafionera, banners, listados de
participantes y material didactico para el
proceso de fortalecimiento de capacidades
con el personal de la Comisaria 31 de la
Policia Nacional Civil del| Departamento de
Escuintla sobre el tema de Atencion a Mujeres
victimas de violencia con enfoque de
Derechos Humanos, género y victimologico.

Se apoyo en la logistica, preparando banners,
canonera, computadora | y listados de
participantes para el proceso de
fortalecimiento de capacidades de los
defensores y defensoras del instituto de la
defensa publica penal del departamento de
Retalhuleu, sobre el tema de “Aplicacion de la
Perspectiva de Género y Humanistica en la
Teoria del Delito”.

Se apoyo en la logistica, preparando banners,
cafnonera, computadora | y listados de
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No. -Actividades"sg'gfﬂ;n contrato | Resultados obtenidos de las actividades

_ ‘- realizadas

participantes para el evento de “Conversatorio
Ciudadano” en el marco de la formulacién de
la Politica Municipal para la Prevencién de la
Violencia y el Delito en el municipio de Palin,
del Departamento de Escuintla.

Se apoyo en la logistica, preparando banners,
canonera, computadora| y listados de
participantes para los eventos “Conversatorio
Ciudadano”, “Grupo Focal de Mujeres y Grupo
Focal con jovenes” en el marco de la
formulacion de la Politica| Municipal para la
Prevencion de la Violencia y el Delito del
municipio de lztapa, del| Departamento de
Escuintla.

Se apoyo en la logistica, preparando banners,
canonera, computadora | y listados de
participantes para los eventos “Conversatorio
Ciudadano”, “Grupo Focal de Mujeres y Grupo
Focal con jévenes” en |el marco de la
formulacion de la Politica| Municipal para la
Prevencion de la Violencia y el Delito del
municipio de San Vicente Pacaya, del
Departamento de Escuintla

02. | Lievar a cabo Ia recepcion y | Resultado: X il
o de Ia' documentacion dal Se llevé a cabo él envié a Sede Central las
e e ,OC e = siguientes notas de origen:
Programa, asi como atencion de
correos  electrénicos y demas a) Para el servicio de energia eléctrica
tareas secretariales con el correspondiente al periodo del 06 de
debido seguimiento. julio al 06 de agosto del 2022.
b) Para la adquisicion de 20 garrafones de
' agua pura para el uso del personal y de
120 botellas de agua pura para el uso
de las distintas actividades que realiza
el personal profesional de la Sede
departamental de Escuintla.
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No.  Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
| realizadas

c) Para el servicio de peaje para el
vehiculo tipo pick |up marca Toyota
Hilux color blanco con placas O-
380BCB asignado a la sede
departamental ~de Escuintla del
Programa de Prevencion de Ia
Violencia y el DeIi}o contra Mujeres,
Nifiez y Adolescenc

ia.
Se llevé a cabo él envio E Sede Central del
Programa PREVI el recibo de pago por el
servicio de extraccion de pasura de la Sede
departamental de Escuintla, correspondiente
al mes de agosto del 2022.

Se llevé a cabo el envio por correo electronico
a la unidad de compras de |la Sede Central del
Programa PREVI la factura del servicio de
arrendamiento de las instalaciones de la Sede
Departamental de Escuintla, correspondiente
al mes de agosto del 2022.

Se llevd a cabo la revision administrativa de
informes mensuales, facturas y de Ia
documentacion adjunta del personal
administrativo y profesional de la Sede
departamental de Escuintla, para ser enviados
a la Sede Central del Programa PREVI, para
Su respectivo proceso.

03. | Tener a disposicion todos los | Resultado: -

- L[ 19 Se tuvo en constante actualizacion la carpeta
archl\:fos elgctronlcos (pl.'fineg ce electronica, incorporandose 10 informes
trabajo, informes  técnicos, | nensuales realizados por las asistencias
informes mensuales, informes | profesionales y el personal administrativo de
finales, entre otros) generados |la Sede departamental |de Escuintla del
por el/la Responsable Técnica, | Programa de Prevencién-de la Violencia y el
Asesorias Técnicas, Asesorias | Delito contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia.
Profesionales y personal
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el Delito contra Mujeres,
Adolescencia en GuatemTla

ifez y

No. |

Actividades segtn contrato

Resultados obtenidos de las actividades

realizad:

S

administrativo de Ia
Departamental de Escuintla,
para cuando sean requeridos
por las autoridades superiores.

Sede

Conformar expedientes para
pago por la adquisicion de
bienes y servicios, a solicitud de
la Sede Departamental de
Escuintla del Programa,
garantizando que los mismos
cumplan con la legislacién
nacional vigente y demas
disposiciones aplicables.

Resultado:
Se conformé 13 expediente

a)

b)

c)

d)

Pago de en
correspondiente al

s los cuales son:

ergia eléctrica

periodo del 06 de

julio al 06 de agosto del 2022, el cual

fue debidamente en

tregado a la Sede

Central del Programa PREVI para las

autorizaciones
correspondientes.

Pago de 20 garrafo

de pago

nes de agua pura

para el uso del personal y de 120
botellas de agua pura para el uso de

las distintas activida
personal

profesional de” Ia

des que-realiza el
Sede

departamental de Escuintla, el cual fue

debidamente entregado a

Central del Program
autorizaciones
correspondientes.

Pago de servicio
vehiculo tipo pick
Hilux color blanco
380BCB  asignado
departamental de
Programa de Pr
Violencia y el Delit

Nifiez y Adolescenciz

Pago del servicio d¢

la Sede
a PREVI para las
de pago

Je peaje para el

up marca Toyota
con ,placas O-
a’ la sede
Escuintla del
cvenciébn  de la
o0 contra Mujeres,

> logistica para el

proceso de  fortalecimiento de

capacidades técnica

s del personal de

la Subdireccion General de Prevencion
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacion

Espanola

GUATEMIALA
UNION EUROPEA

No. | Actividades segiin contrato Resultados obtenidos de las actividades
' 51 it realizadas

del Delito -SGPD- del departamento de
Escuintla, del médulo y lll, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

e) Pago del servicio de logistica
fortalecimiento de capacidades
técnicas del Médulo Il y Il para las
Comisiones Municipales de Prevencién
-COMUPRE-, de los municipios de:
Escuintla, Palin, Guanagazapa, San
José, Iztapa, Santa Lucia
Cotzumalguapa y  Masagua del
Departamento de Escuintla, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

f) Pago de refacciones para las visitas
técnicas de acompanamiento en el
proceso de implementacion del modelo
de atencion especializada para
juzgados de paz en coordinacién con el
personal de la secretaria de la mujer y
genero del organismo judicial, visitas
realizadas en los Juzgados de Paz de
los municipios de Tiquisate, Puerto San
José y Palin, el cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

g) Pago de refacciones para el evento
“Manana deportiva’ en el marco del
Dia Internacional de| la Juventud en el
municipio de Escuintla, Departamento
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

* W o i
T Cooperacion
L Espariola
5 GUATEMALA
UNIGN EUROPEA ‘

No. | Actividades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades
| realizadas

de Escuintla, el cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las
autorizaciones de . pago
correspondientes.

h) Pago de refacciones para la reunion del
embajador de Espafia con los actores
locales del municipko de Escuintla, el
cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.

i) Pago del servicio de logistica para el
proceso de fog"tafecimiento de
capacidades con G%I personal de la
Comisaria 31 de la Policia Nacional
Civil del Departam| nto de Escuintla
sobre el tema de Atencion a Mujeres
victimas de violencia con enfoque de
Derechos ~ Humanos, género vy
victimologico, el cual fue debidamente
entregado a la Sede ~Central del
Programa PREVI / para las
autorizaciones /de pago
correspondientes.

J) Pago del servicio de logistica para el
proceso de fortalecimiento de
capacidades de los defensores vy
defensoras del instituto de la defensa
publica penal del |departamento de
Retalhuleu, sobre| el tema de
“Aplicacion de la| Perspectiva de
Geénero y Humanistica en'la Teoria del
Delito®, el cual fue/ debidamente
entregado a la Sede Central del |

Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacién
Espafola
GUATEMALA
UNION EUROPEA ‘
No. | Actividades segun contrato | Resultados obtenidos de las actividades
. L ___realizadas
correspondientes.

k) Pago de refacciones para el evento de
“Conversatorio Ciudadano” en el
marco de la formulacion de la Politica
Municipal para la |Prevencion de la
Violencia y el Delito en el municipio de
Palin, del Departamento de Escuintla,

el cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del | Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.

) Pago de refacciones para los eventos
de “Conversatorio Giudadano”, “Grupo
Focal de Mujeres y Grupo Focal con
jovenes” en el marco de la formulacion
de la Politica Municipal para la
Prevencion de la Violencia y el Delito
del  municipio de Iztapa, del
Departamento de Escuintla, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

m) Pago de refacciones para los eventos

“Conversatorio  Ciudadano”, "Grupo
Focal de Mujeres y| Grupo Focal con
jévenes” en el| marco de Ia

formulacion de la |Politica Municipal
para la Prevencion de la Violencia y el
Delito del municipio de San Vicente
Pacaya, del Departamento de
Escuintla, el cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las

e

correspondientes.

autorizaciones de pago | . \
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Cooperacion Programa Prevencién de la Violencia y
Espaiiola el Delito contra Mujeres, Nifiez y
e — GUATEMALA Adolescencia en Guatem ‘ la
'No.| Actividades seguin contrato Resultados obtenidos de las actividades
: AT realizadas
0%- | Apoyo en la actualizacion de Resultado: .
! . Se apoyé en la realizacion de 2
entradas y salidas del almacén 30 5
requerimientos a la Sede (Central, solicitando
en la Sede Departamental de | cimos y suministros |para contar con
Escuintla, llevando para el |existencia en el almacén de la Sede
efecto controles internos y | departamental de Escuintla.
realizar los requerimientos a la
Sede Central cuando sea |S€ apoyo en la realizacion de 6 requisiciones
necesario para contar con donc.:le_ se llevo a cabq_la entrega de insumos y
y : sl g suministros a la auxiliar die mantenimiento y
ex:stenplg para la realizacion de entrega de material de oficina a las AP del R1,
las actividades del personal de R2 y R3 de la Sede  departamental de
dicha Sede. Escuintla, para la realizacidn de actividades.
. Se apoy6 en el ingreso y descarga de
insumos y suministros en libro electrénico del
Kardex del almacén de la Sede departamental
de Escuintla, asimismo,| se envid a la
encargada del almacén el listado de los
saldos actualizados de | los insumos y
suministros de la Sede |Departamental de
Escuintla correspondiente |al mes de agosto
del 2022.
06. | Dar seguimiento a Ia apertura y | Resultado:
tisive c!e .la oficina, verificando Se di6 seguimiento a la apertura y cierre de
el uso 6ptimo de los recursos y | |,¢ oficinas, para el ingreso y retiro del
del resguardo de los bienes de | personal profesional,  administrativo que
la Sede Departamental de |labora en las instalaciones y del personal que
Escuintla. visita las instalaciones] de la Sede
departamental de Escuintla §
Adicionalmente se realiz6 la impresion de
S listados para el ingreso de personas que
visitan das instalaciones de la Sede
departamental de Escuintla.
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacion
Espanola
GUATEMALA
UNION EUROPEA
No. Actividades segiin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
1A _ L ! realizadas
5 . 23] B2 -
07. | Realizar ofras actividades que le | Resultado: iy
A Se realizaron otras actividades tales como:
asigne ellla Responsable

Técnico/a del Programa de la

-Se apoyo al area de compras de la Sede

sede de  Escuintla, la |Central del Programa| PREVI en Ia
Coordinacion Administrativa | coordinacion de compra y entrega de
Financiera o la Direccion del | materiales de  remodelacion  en las
Programa. instalaciones de la Secretaria Ejecutiva de la

ICMSJ zona 14 y en Ia Fiscalia del MP en el
municipio de Escuintla.

-Se apoyo en la logistica |de la actividad de
protocolo por la entregal de equipo a la
comisaria 31 de la Policia Nacional Civil -
PNC- del departamento de Escuintla.

“ Marilyr | beth Rivera Ortega
Servicios Té€nicos como Asistente Administrativa
de la Sede Departamental de Escuintla

H
Arebado PO — ety i eanter oo Vil

Coordinador Administrativo Financiero a .
Programa Prevencion de la Violenca y el Delito
Contra Mujeres Nifiez y Adolescencia -PREVI-
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